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关于要求公司各部门提交公司网站稿件的通知

公司各部室、各项目部：

经过 1 个多月的筹备，公司网站已正式建立，官网地址为：

http://zajl.cn/，百度搜索“广西南宁振安电力工程监理有限公司官网”可查

询，欢迎大家登录浏览。

为了展现公司发展历程及业绩成就，展示公司团结奋进、积极进取、诚信

正直、一流素质的正面形象，增进社会对公司的了解与支持，推动公司业务的

拓展，促进公司和客户的合作共赢；倡导和传承公司文化及价值观，增加员工

文化修养和职业素养，推进公司企业文化建设的发展，提升企业凝聚力和向心

力。现面向公司各部门、全体员工征集稿件，具体要求如下：

一、公司各部门、各监理项目部每月向公司提交至少一份（不限）关于所

在部门的工作、学习、生活通讯稿。

二、公司范围内发生以下事项时，所在部门或监理项目部必须向公司提交

相关通讯稿，具体事项及相对应部门如下：

1、公司经营部：工程中标及受委托、监理合同签订、工程监理费结算、新

业务拓展成果、公司员工参与经营成果及奖励、经营类重要文件宣贯、部门活



动等；

2、公司工程部或监理项目部：成立或设立监理项目部、工程开工仪式、重

点（创优、样板、示范、领导关注工程）工程重要里程碑节点完成情况、重要

或特殊工序（大跨越、深基坑、停电接火、试运行等）施工监理情况、工程中

间验收、工程竣工验收、参建外部培训情况、公司及项目部培训及考核结果、

南网及广西电网公司文件中关于监理工作要求的要点摘要、电网事故或事件通

报、南网或广西电网公司领导工地视察及项目部检查情况、公司领导及公司检

查组现场检查情况、公司参加的业主召开重要会议情况及会议要求摘要、公司

在各类检查中发现的问题及处理意见通报、工程回访及质保期验收情况、项目

后评价结果、公司资信评价及各类综合评价结果等；

3、公司综合部：公司重大事项及活动、公司会议、公司重大人事或行政事

务变动、公司重要文件或政策出台及宣贯、公司获奖情况、外部培训取证安排

及结果、新员工入职介绍、公司福利发放、公司组织或参加的社会活动、执业

资格考试及职称评审信息、公司网站建设情况及投稿情况通报等。

三、公司网站通讯稿件的组织工作由公司综合部负责，所收集的稿件由公

司综合部筛选使用；公司综合部可以根据网站稿件组织的需要随时向公司各部

门、各员工约稿，受到约稿要求的部门和员工应按做工作任务来完成。

四、通讯稿的行文的基本要求 如下：

1、信息标题：标题力求简短、醒目，最好为一行，10 个字以内；标题首

字符不得为空格，题中引号要用全角符号；可在信息标题上增加部门（单位）

简称。

2、文档内容：要求行文流畅，脉络清楚；杜绝错字、别字和自造字；文章

的段首一定要空两格，与传统格式保持一致；结尾需要落款单位部门或作者姓



名；以具体日期描述信息。

3、文档格式：每个段落开头以全角格式空两格，段落之间空一行，行间距

为 30磅，字符缩放率为 100%，字体为宋体，字号为 14号。

4、通讯稿应尽量配有相应相片；配有图片的稿件或图片新闻，文字信息和

图片要同时发布；每条信息原则上只允许上载 1张图片，特殊情况最多不超过

3张；图片格式为 jpg，分辨率为 300 像素/英寸，大小尺寸约为 700×465 像素。

要求图片能准确反映新闻事件，并配以简洁文字说明，不能空白或用数字、英

文、拼音来命名。

5、日程监理工作通讯稿的内容要点： 线路方面以基础、组塔、架线三大

工序为节点；变电方面以土建、电气安装及调试为节点，突出重点工序中个人

或团队在生产监管方面解决的问题和困难。（包括如何解决遇到的难题、施工难

点的攻克、新工艺新方法的运用、如何保证施工安全开展、如何抓进度保质量

开展工作、个人或团队的先进事迹、突发性事件新闻报道、工地生活的奇闻轶

事等）。

五、公司网站通讯稿的基本要求：可以是新闻简讯、图片新闻、摘要、论

述文、文件或文章引用及转载等形式投稿，要求内容要求具备准时性，真实性，

及时性，规范性。

六、公司各部门、员工应积极参与公司网站建设，共同努力提升公司的整

体实力和形象。各部门、员工提交稿件的数量、质量，已及被采用稿件的数量，

都将作为公司衡量部门工作成效，以及衡量员工个人能力、水平、工作态度、

培养潜力的重要依据，也是公司挖掘和培养人才的重要手段。

七、注意事项：

1、各部门、各项目部每月至少完成一篇工作通讯稿，提交稿件的时间不作



具体要求，但应在当月完成；员工个人可以自行根据工作情况和个人兴趣随时

提交通讯稿，公司欢迎每一位员工积极投稿。

2、来稿请发送至综合部张萍邮箱，邮箱号码：1525617281@qq.com。（邮件

主题请注明“振安网投稿”。稿件中请注明作者所属部门和姓名。）

3、本通知要求自发布之日起生效，自本月开始执行，请各部门、各项目部

负责人注意宣贯并组织落实。

4、本征稿启事长期有效，欢迎大家踊跃投稿。

特此通知。

广西南宁振安电力工程监理有限公司

二〇一五年七月十六日


